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ชื่อ-นามสกุล : นางปริญญา  มีฤทธิ์ 
ต าแหน่ง : นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ  
สังกัด : ฝ่ายอ านวยการ ส านักงานพัฒนาชุมชนจังหวัดหนองคาย 
ชื่อองค์ความรู้ :  เทคนิคการประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก และสาระส าคัญของสัญญาหรือ
ข้อตกลงเป็นหนังสือ กรณีท่ีไม่ได้ด าเนินการในระบบ e-GP 
วัตถุประสงค์ : เพ่ือให้การด าเนินการประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก และ
สาระส าคัญของสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ กรณีท่ีไม่ได้ด าเนินการในระบบ e-GP เป็นไปด้วยความถูกต้อง 
ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0405.2/ว 62 เรื่องแนวทางการประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อ   
จัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก และสาระส าคัญของสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ กรณีท่ีไม่ได้ด าเนินการใน
ระบบ e-GP 
เกริ่นน าเข้าเรื่อง : ตามท่ีพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 มาตรา 66 
วรรคหนึ่ง บัญญัติว่า “ให้หน่วยงานของรัฐประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือกและ
เหตุผลสนับสนุนในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐตามวิธีการที่
กรมบัญชีกลางก าหนด และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐนั้น” และ
มาตรา 98 บัญญัติว่า “ให้หน่วยงานของรัฐประกาศเผยแพร่สาระส าคัญของสัญญาหรือข้อตกลงที่ได้ลงนาม
แล้ว รวมทั้งการแก้ไข เปลี่ยนแปลงสัญญาหรือข้อตกลงในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและ
ของหน่วยงานของรัฐตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด” ประกอบกับตามหนังสือ
กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0405.4/ว 322 ลงวันที่ 24 สิงหาคม 2560 ได้ก าหนดแนวทางปฏิบัติใน
การด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างผ่านระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ( e-GP) ข้อ 2 การจัดซื้อจัด
จ้างที่ไม่ต้องด าเนินการในระบบ e-GP ได้แก่ (2.2.1) กรณีราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค และ
ราชการส่วนท้องถิ่น วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างต่ ากว่า 5,000 บาท (2.2.3) กรณีด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างตามข้อ 
79 วรรคสอง (2.2.4) กรณีจ้างเหมาบุคคลธรรมดา ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0421.4/ว 
82 ลงวันที่ 28 กุมภาพันธ์ 2556 และ (2.2.5) กรณีการซื้อน้ ามันเชื้อเพลิงไม่ถึง 10,000 ลิตร และไม่มี
ภาชนะเก็บรักษาน้ ามันเชื้อเพลิง และตมหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 119 ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561 ได้ก าหนดแนวทางปฏิบัติใน
การด าเนินการจัดหาพัสดุที่เก่ียวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการ
ประชุมของหน่วยงานของรัฐ โดยก าหนดให้การจัดซื้อจัดจ้างที่เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงานที่มีวงเงิน
การจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน 10,000 บาท ให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างไปก่อน แล้วรีบรายงาน
ขอความเห็นชอบ พร้อมด้วยหลักฐานการจัดซื้อจัดจ้างนั้นเสนอต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐภายใน 5 วันท า
การถัดไป  
  กรมบัญชีกลางพิจารณาแล้วเห็นว่าเพ่ือให้เกิดความคล่องตัวในการด าเนินงานในกรณีการ
จัดซื้อจัดจ้างที่ได้รับการยกเว้นไม่ต้องด าเนินการในระบบ e-GP ดังกล่าว จึงอาศัยอ านาจตามความในมาตรา 
66 วรรคหนึ่ง ประกอบมาตรา 98 แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560 ให้หน่วยงานของรัฐประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก และสาระส าคัญของ 
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สัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือโดยให้จัดท าเป็นรายไตรมาส โดยให้จัดท าแบบประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัด
จ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือกและสาระส าคัญของสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือภายใน 30 วัน นับแต่วัน
สุดท้ายของแต่ละไตรมาส โดยให้จัดท าในรูปแบบไฟล์เอกสารประเภท PDF FILE และจึงส่งข้อมูล (Upload) 
ผ่านทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ เพ่ือขึ้นประกาศในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐ 

วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน :  
1. ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ตามหลักเกณฑ์ที่กรมบัญชีกลางก าหนด 
2. รวบรวมและจัดท าประกาศผลผู้ได้รับการคัดเลือกภายในระยะเวลา 3 เดือน และจัดท าหนังสือ

ขออนุมัติผู้ว่าราชการจังหวัด 
3. เมื่อผู้ว่าราชการจังหวัดอนุมัติประกาศผู้ได้รับการคัดเลือกแล้ว ให้น าประกาศผู้ได้รับการคัดเลือก

และรายละเอียดแนบท้ายประกาศผู้ได้รับการคัดเลือกมาจัดท าเอกสารในรูปแบบ PDF พร้อมทั้ง
จัดเตรียมรายละเอียดแนบท้ายประกาศผู้ได้รับการคัดเลือกในรูปแบบ excel ตามแบบท่ี
กรมบัญชีกลางก าหนด เพื่อน ามา upload ในระบบ e-GP  

4. ด าเนินการเพิ่มโครงการในระบบ e-GP และน าประกาศผู้ได้รับการคัดเลือกและรายละเอียดแนบ
ท้ายประกาศผู้ได้รับการคัดเลือกในรูปแบบ PDF และรายละเอียดแนบท้ายประกาศผู้ได้รับการ
คัดเลือกในรูปแบบ excel upload เข้าระบบ หลังจากนั้นให้เสนอหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุเพ่ือ
อนุมัต ิ

5. หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุตรวจสอบและอนุมัติประกาศผู้ได้รับการคัดเลือกขึ้นเว็บไซต์  
 

เทคนิคการปฏิบัติงานที่ให้ประสบความส าเร็จ :  
1. มีการศึกษาพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ระเบียบ

กระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
2. ติดตามข่าวสาร หนังสือสั่งการ เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ จากเว็บไซต์

กรมบัญชีกลาง 
3. ติดตามข่าวสาร หนังสือเวียนจากคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร

พัสดุภาครัฐ อย่างสม่ าเสมอ 
 
ผลส าเร็จของงาน : ด าเนินการประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก และสาระส าคัญของสัญญา
หรือข้อตกลงเป็นหนังสือ กรณีท่ีไม่ได้ด าเนินการในระบบ e-GP ภายในระยะเวลาที่ก าหนด 
ข้อเสนอแนะ :  
 เพื่อให้การด าเนินการ ประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก และสาระส าคัญของสัญญา
หรือข้อตกลงเป็นหนังสือ กรณีท่ีไม่ได้ด าเนินการในระบบ e-GP ควรบันทึกการจัดซื้อจัดจ้างตามหลักเกณฑ์ท่ี
กรมบัญชีกลางก าหนด ทุกครั้งที่มีการจัดซื้อจัดจ้าง เพื่อให้ได้ข้อมูลที่ครบถ้วน ถูกต้อง 
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